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Statut

STATUT
Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkét

Dziat |
Postanowienia ogdlne

§1
Zespot Ekonomiczno-Administracyjny Szkét dziata w oparciu o:

1. Ustawe z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (tj. Dz. U. z 2015 r. poz. 1515 z p6zn. zm.).

2. Ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 885, 938, 1646, z 2014 r. poz.
379,911, 1146, 1626, 1877, z 2015 r. poz. 238, 532, 1045, 1117, 1130, 1189, 1190, 1269, 1358).

3. Ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 330, 613, z 2014 r. poz. 768, 1100, z
2015 r. poz. 4, 978, 1045, 1166, 1333).

4. Niniejszy Statut.

§2

1. Zespdt Ekonomiczno-Administracyjny Szkét zwany dalej Zespotem, jest gminng jednostka budzetowa obstugujaca
nastepujgce jednostki obstugiwane :
1. Szkota Podstawowa w Lubiszewie
. Szkota Podstawowa w Mitobgdzu im. Obrohcéw Pomorza Gdanskiego
. Gimnazjum w Dabréwce
Zespbt Ksztatcenia i Wychowania w Swarozynie w skfad ktérego wchodza:
= Przedszkole
= Szkota Podstawowa
= Gimnazjum
5. Zespdt Ksztatcenia i Wychowania w Turzu w sktad ktérego wchodza:
= Przedszkole
= Szkota Podstawowa
2. Siedziba Zespotu miesci sie w Gniszewie przy ul. Parkowej 7, 83-110 Tczew.
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Dziat Il
Organizacja jednostki

§3
Organem zatozycielskim Zespotu jest Gmina Tczew.

§4
Bezposredni nadzér nad Zespotem sprawuje Wojt Gminy Tczew.

§5

1. Catoksztattem dziatalnosci Zespotu kieruje Dyrektor, ktéry reprezentuje go na zewnatrz z zachowaniem zasady
jednoosobowego kierownictwa.

2. Dyrektora Zespotu zatrudnia i zwalnia Wéjt Gminy Tczew.

3. Dyrektor Zespotu wykonuje w imieniu pracodawcy czynnosci z zakresu prawa pracy w stosunku do pracownikéw
Zespotu.

4. Gtéwnego ksiegowego i pozostatych pracownikéw Zespotu zatrudnia i zwalnia Dyrektor Zespotu.

5. W sprawach wynagradzania pracownikdw ma zastosowanie Regulamin Wynagradzania Pracownikdw Zespotu.

§6
Strukture organizacyjng Zespotu okresla dyrektor w regulaminie organizacyjnym.

Dziat Il
Zakres dziatalnosci
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§7
Przedmiotem dziatalnosci Zespotu jest:

1. Prowadzenie statej obstugi finansowej jednostek obstugiwanych, a w szczegdlnosci:
a. obstuga kont dochodéw i wydatkéw budzetowych,
b. obstuga kont Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych oraz Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej,
c. obstuga kont zwigzanych z programami unijnymi.
2. Prowadzenie statej obstugi ksiegowo-rachunkowej jednostek obstugiwanych, a w szczegdlnosci:
a. prowadzenie rachunkowosci jednostek obstugiwanych,
b. wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi,
c. dokonywanie wstepnej kontroli :
= zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
= kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych
sporzadzanie projektéw planéw finansowych,

biezaca rejestracja operacji finansowych w sposéb prawidtowy, kompletny i systematyczny,

biezgca informacja o sytuacji finansowej i realizacji budzetu obstugiwanych jednostek,

sporzadzanie list ptac,

dokonywanie wyptat wynagrodzen oraz naliczanie i odprowadzanie zwigzanych z tym Swiadczen

obligatoryjnych na rzecz ZUS,

i. prowadzenie ewidencji wynagrodzen,

j. przestrzeganie dyscypliny finansowej i rytmicznej realizacji budzetu,

k. ewidencja syntetyczna sktadnikéw majatkowych obstugiwanych jednostek,
|. sporzadzanie sprawozdan niefinansowych.

3. Obstuga prawna jednostek obstugiwanych.

Obstuga kadrowa jednostek obstugiwanych.

5. Prowadzenie sktadnicy akt w celu przechowania i zabezpieczenia dokumentacji pracowniczej, finansowo-ksiegowej i
organizacyjnej z wytaczeniem akt dotyczacych procesu nauczania jednostek obstugiwanych.

6. Zakres stosowania wspdlnych przepiséw dotyczacych prowadzenia rachunkowosci okresla ustawa z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 330, 613, z 2014 r. poz. 768, 1100, z 2015 r. poz. 4, 978, 1045,
1166, 1333).

7. Wykonywanie innych zadan zleconych przez organy gminy.
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§8

Zespdt moze prowadzi¢ dodatkowg dziatalno$¢ gospodarczg przewidziang w przepisach obowigzujacych dla jednostek
budzetowych.

Dziat IV
Majatek i zasady Gospodarki Finansowej Zespotu

§9

1. Zespdt jest jednostka budzetowa prowadzaca gospodarke finansowa na zasadach okreslonych w ustawie o finansach
publicznych w oparciu o roczny plan dochoddw i wydatkéw zatwierdzony przez Wéjta Gminy Tczew.

2. Plan finansowy zawiera prognoze wptywdéw finansowych z budzetu Gminy oraz propozycje wydatkéw na realizacje
poszczegdlnych zadan a takze na pokrycie kosztéw funkcjonowania Zespotu.

3. Projekt planu opracowuje dyrektor. Wszystkie zmiany w planie finansowym wymagaja decyzji Wéjta Gminy Tczew.

§10

Zespbt prowadzi rachunkowos$¢ wedtug zaktadowego planu kont, ustalonego przez Dyrektora.
§11

Majatek Zespotu stanowia srodki trwate i nietrwate bedgce w jego posiadaniu.
§12

1. Dyrektor Zespotu dziata jednoosobowo w zakresie okreslonym w art. 47 ustawy o samorzadzie gminnym.
2. W celu realizacji zadan statutowych, Dyrektor Zespotu upowazniony jest do zawierania umdéw w imieniu jednostki.

§13

Zasady wynagradzania pracownikéw Zespotu okreslajg przepisy odrebne i regulamin wynagradzania ustalony przez
2/3



Zespot Ekonomiczno-Administracyjny Szkét w Gniszewie

Dyrektora.
§14

1. Dyrektor Zespotu tworzy fundusz nagréd.
2. Wysokos$¢ odpisu oraz zasady wyptat okresla regulamin ustalony przez Dyrektora w porozumieniu z Wéjtem Gminy
Tczew.

§15
Dyrektorowi ustala wynagrodzenie i przyznaje nagrody Wéjt Gminy Tczew.

Dziat vV
Postanowienia kohcowe

§16

Zespdt przetwarza dane osobowe w zakresie kadr, ptac i ksiegowosci pracownikdw zatrudnionych w jednostkach
obstugiwanych na podstawie uméw zawartych z kierownikami obstugiwanych jednostek.

§17

Zespdt jest wyposazony w wyodrebnione lokale biurowe w budynku stanowigcym wtasnos¢ Gminy Tczew, ktére uzytkuje na
podstawie umowy uzyczenia.

§18
Zesp6t moze gromadzi¢ na rachunku dochodéw wtasnych dochody okreslone w uchwale Rady Gminy Tczew.
§19

1. Statut jednostki uchwala Rada Gminy Tczew.
2. Zmiany w Statucie wymagaja podjecia przez Rade Gminy Tczew odrebnej uchwaty.
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